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Ga til www.sdbf.dk for at logge ind. Nar du logger ind, skal du veelge

(Login for elever og eksterne)

4
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Veelg login

Velkommen til SDBF p& SOSU Nord.

‘ MitZP® (Login for elever og eksterne) ‘

[~ (Login for ansatte) ‘

Skift organisation

¥ XFlow

by VISMA



http://www.sdbf.dk/
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Forside

UDFYLD EN NY BLANKET

e Yderst til venstre pa hjemmesiden, veelger du Start ny.

e Herefter veelges blanketten "Navnebeskyttelse —
Samtykkeerkleering” under kategorien "Elever, Studerende,
kursister og virksomheder”

Overblik

e Skriv dine oplysninger. e

Hold nummer *

(Max 9 karakterer) 9 karakterer tilbage.

25010-110

Personoplysninger
Fornavn * Efternavn *

Efternavn

E-mail adresse * CPR-nummer *

nail adresse 240498-0133

e Nar alle felter er udfyldt, tryk pa "Send” knappen
nederst til hgjre.

e | pop-up vinduet, vaelg om det blanketten skal sendes
til "Administrationen Grundforlgb” eller
"Administrationen Hovedforlgb” og tryk "Send”.

Send videre til

Send blanketten videre til. Valg gruppe *

Administration - Grundforlgb

e Nar din blanket er blevet behandlet og godkendt af
administrationen, modtager du en mail herom.


Emil Espensgaard
Linje  


STATUS PA DINE BLANKETTER

Nar du har udfyldt en blanket, er det vigtigt, du holder gje i SDBF med, om den bliver
godkendt. Hvis der mangler noget i din ansggning, vil din blanket blive afvist og sendt
tilbage til dig. Sa skal du rette blanketten til og sende den videre til godkendelse igen.

Du kan altid se status over dine blanketter i SDBF under fanen Mit Overblik. Hvis en
blanket er afvist tilbage til dig, vil den ligge gverst under Afventer dig. Klik pa blanketten
og du vil herefter kunne rette i den og sende den videre til behandling.

Alle dine blanketter, der enten venter pa dig eller andre, finder du i Mit overblik.
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[Skriv her for at sege pa denne side Q

Du har i ejeblikket ingen aktive seivbetjeningslesninger Klik pa knappen "Opstart ny” for at starte en ny selvbetjeningslesning.

Nar din blanket er blevet godkendt, vil den ligger under Afsluttede blanketter.



FOLG BLANKETTENS VEJ GENNEM
GODKENDELSESFLOW

Nar du klikker pa Vis blanketoverblik inde i den enkelte blanket, far du vist

blankettens status.

Blanketten udfyldes hurtigst muligt og senest 14 dage efter hjemkomst. Nar du har udfyldt blanketten bliver den sendt til din leder til godkendelse. Rejseafregningen bliver udbetalt i den efterfolgende lonudbetaling. Hvis odtaget rejseforskud, bliver det
Var pa, at de anvendte satser reguleres i henhold til de centralt fastsatte satser gaeldende pa rejsetidspunktet.

Den grgnne farve viser, hvor blanketten i gjeblikket befinder sig i flowet.




