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Ga til www.sdbf.dk for at logge ind. Nar du logger ind, skal du veelge
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Velg login

Velkommen til SDBF pa SOSU Nord.
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UDFYLD EN NY BLANKET

e | gverste bjeelke veelger du Opstart ny.

e \ . e Ml

© Hizlp ~

e Herefter veelges blanketten "SOSU NORD — AFREGNING FOR
EKSTERNE" under kategorien "Lgn og personale”.

¢ Indtast dine oplysninger, og veelg hvilket skattekort du gnsker vi benytter.
Personoplysninger

Fornavn * Efternavn *

| Fornavn ‘ | Eftemavn
Adresse * CPR-nummer *
| Seg adresse || o0oo0o-0000

Telefonnummer *

| Telefonnummer , [+ ]
y =
[] Bikort ["] Hovedkort [] Frikort

e Velg dernaest hvilken funktion du har haft.
Funktion

Censor/Timelerer/Vagt *

| Klik pa denne tekst for at se valg v |

e Har du veeret censor skal du huske at registrere din karsel.
Korsel (kun for censorer)

Dato * Fra adresse d Til adresse * Beregnet Kart o
afstand afstand

s
-

e Velg om det er Hovedforlgb eller Grundforigb
Uddannelse

Grundforisb/hovedforlsb *

| Klik pa denne tekst for at se valg ' ‘

e Velg hvilken uddannelse og afdeling.
Uddannelse * Afdeling *

Seg eller vaelg fra liste T Sag eller vaelg fra liste


emes
Linje  

emes
Linje  


Udfyld tidspunkterne for dit virke i ovenstaende funktion.
o Husk at tilfgje alle dage du ansgger om afregning.

Komme/ga tidspunkter

l Andre muligheder ]

Dato

* Frakl. * Til kL

Indtast klokkeslast Indtast klokkeslet

Nar du har udfyldt blanketten, skal du klikke pa Send.

Du vil modtage en e-mail, nar din blanket er godkendt af skolen.




STATUS PA DINE BLANKETTER

Nar du har udfyldt en blanket, er det vigtigt, du holder gje i SDBF med, om den bliver
godkendt. Hvis der mangler noget i din ansggning, vil din blanket blive afvist og sendt
tilbage til dig. Sa skal du rette blanketten til og sende den videre til godkendelse igen.

Du kan altid se status over dine blanketter i SDBF under fanen Mit Overblik. Hvis en
blanket er afvist tilbage til dig, vil den ligge gverst under Afventer dig. Klik pa blanketten
og du vil herefter kunne rette i den og sende den videre til behandling.

Alle dine blanketter, der enten venter pa dig eller andre, finder du i Mit overblik.
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[Skriv her for at sege pa denne side Q

Du hari ejeblikket ingen akfive selvbetjeningslasninger Kik pa knappen "Opstart ny" for at starte en ry selvbetieningslesning.

Nar din blanket er blevet godkendt, vil den ligger under Afsluttede blanketter.



FALG BLANKETTENS VEJ GENNEM
GODKENDELSESFLOW

Nar du klikker pa Vis blanketoverblik inde i den enkelte blanket, far du vist

blankettens status.

Blanketten udfyldes hurtigst muligt og senest 14 dage efter hjemkomst. Nar du har udfyldt blanketten bliver den sendi til din leder til godkendelse. Rejseafregningen bliver udbetalt i den efterfelgende lenudbetaling. Hvis
i i 21 3, a Ve

lodtaget rejseforskud, bliver det
trukket separat i Vaer pa, at de anvendte satser reguleres i henhold til de centralt fastsatte satser gaeldende pa rejsetidspunktet.
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Led

Den grgnne farve viser, hvor blanketten i gjeblikket befinder sig i flowet.
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