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Generelle pregvebestemmelser

Reglerne i de generelle prgvebestemmelser tager udgangspunkt i felgende love og bekendtggrelser:

e BEK 953 af 22/06/2023 - Bekendtggrelse om erhvervsuddannelser

e BEK 739 af 15/06/2024 — Bekendtggrelse om erhvervsuddannelsen til paedagogisk
assistentuddannelse

e BEK 738 af 15/06/2024 — Bekendtggrelse om erhvervsuddannelsen til social- og sundhedsassistent

e BEK 737 af 15/06/2024 — Bekendtggrelse om erhvervsuddannelsen til social- og sundhedshjaelper

e BEK 555 af 27/04/2022 - Bekendtggrelse om grundfag, erhvervsfag, erhvervsrettet
andetsprogsdansk og kombinationsfag i erhvervsuddannelserne og om adgangskurser til
erhvervsuddannelserne

e BEKnr. 41 af 16/01/2014 — Bekendtggrelse om prgver og eksamen i grundleeggende
erhvervsrettede uddannelser.

e BEKnr. 1538 30/06/2021 — Bekendtgg@relse om andring af bekendtggrelse om prgver og eksamen i
grundleeggende erhvervsrettede uddannelser

e BEK 262 af 20/03/2007 - Bekendtggrelse om karakterskala og anden bedgmmelse

Prgver i uddannelsesspecifikke fag udarbejdes pa grundlag af malene for det enkelte uddannelsesspecifikke
fag. Ved prgven bedgmmes udelukkende elevens faglige standpunkt i forhold til malene for faget. Prgverne
er mundtlige og gennemfgres efter skolens retningslinjer for prgver i uddannelsesspecifikke fag.

Prgver i grundfag gennemfgres ud fra regler for prgver i det enkelte grundfag, fastsat i bekendtggrelse om
grundfag, erhvervsfag og erhvervsrettet andetsprogsdansk i erhvervsuddannelserne og efter skolens
retningslinjer for grundfagsprgver.

Uddannelserne afsluttes med en mundtlig prgve, der har til formal at vurdere og dokumentere at eleven
gennem skoleundervisning og praktikuddannelse har opnaet viden og faerdigheder inden for det
overordnede kompetenceomrade.

Elever pa hovedforlgb far delkarakter. Delkarakteren gives i de fag der fortsaetter pa fremtidige
skoleperioder.

Standpunktsbedgmmelse er afsluttende karakter i de fag, som ikke afsluttes ved prgve.
Standpunktsbedgmmelsen i det enkelte fag bedgmmer udelukkende elevens faglige standpunkt i forhold til
malene for faget.
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Afholdelse af prgver tilretteleegges ud fra generelle prgvebestemmelser, prgvebestemmelser for de enkelte
uddannelser og den lokale uddannelsesplan. Bestemmelserne angiver mal og prgveformer til de enkelte
prever.

Ved uddannelsesstart informerer skolen eleverne om de almindelige regler om prgver, der gelder for den
pagaldende uddannelse, herunder prgvetidspunkter og antallet af prgver.

Forud for en prgve informerer skolen eleverne om de naermere regler der er fastsat for den pageeldende
prgve, herunder tidspunkter for de enkelte prgvers afholdelse og afleveringsfrister for opgaver.

Skolen informerer eksaminator og censor om prgveplanen for prgven. Se bestemmelser for den enkelte
uddannelse.

Der vil i tilrettelaeggelsen af prgverne blive taget hensyn til de elever, der har behov for at ga til prgve pa
saerlige vilkar. Laes mere i bestemmelser vedrgrende forlaengelser ved prgver.

Eleven kan aflaegge preve i et fag, nar eleven har fulgt undervisningen i undervisningsforlgbet. Det er skolen
der afggr om eleven har opfyldt betingelserne.

Afmelding til en prgve kan finde sted, indtil pr@ven er pabegyndt. Hvis pr@ven er pabegyndt, taller det som
et prgveforsgg

Bestaet prgver kan ikke tages om.

Hvis eleven pa grund af dokumenteret sygdom eller af anden pludselig opstaet arsag er forhindret i at
deltage i eller gennemfgre prgven, tilrettelaegger skolen i samrad med eleven en ny prgve, der foregar efter
regler som ved den ordinzere prgve. Prgven afholdes hurtigst muligt.

Bestas prgven ikke fastsaetter skolen tidspunktet for omprgven. Ved omprgve eksamineres eleven efter
samme fremgangsmade som ved den ordinzere prgve.

Eleven kan deltage i samme prgve 2 gange. Skolen kan tillade deltagelse i én pr@gvegang mere, hvis det er
begrundet i useedvanlige forhold.

Elever, der er godskrevet for uddannelsesspecifikke fag eller grundfag, skal ikke standpunktsbedgmmes
eller til prgve i det pageldende fag.

Afmelding til prgven kan ske indtil prgven er pabegyndt. Nar prgven er pabegyndt, taeller det som et
preveforsgg.

En prgve er pabegyndt nar casen er udleveret til eleven fysisk eller digitalt jf. de generelle
prevebestemmelser for erhvervsskolerne.

Prgveformerne skal samlet tilgodese uddannelsens formal. Prgverne kan tilrettelaegges som individuelle
prove eller som gruppeprgver med individuel vurdering.
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Alle prgver er mundtlige og foregar i klasse- eller faglokaler.

Hvor der afleveres materialer til prgven, skal det klart fremga, hvem der har lavet hvad.
Prgvetekster, spgrgsmal og andet materiale ma fgrst offentligggres for udenforstaende efter prgvens
afslutning.

Ved en individuel prgve, hvor eleven aflaegger prgve pa grundlag af et gruppefremstillet produkt, ma de
gvrige medlemmer af gruppen ikke vzere til stede i prgvelokalet, fgr de selv skal eksamineres.

Kun eksaminator og censor ma vaere til stede under voteringen ved mundtlige prgver, herunder mundtligt
forsvar af projekter. Skolen kan bestemme, at kommende eksaminatorer kan overvaere voteringen.

Eksaminanden skal under hele prgven vare afskaret fra at modtage anden hjzelp.
Eksaminanden skal under hele prgven have hensigtsmaessige arbejdsforhold.

En prave er begyndt nar forberedelsesmaterialet eller case beskrivelse er udlevet til eleven, eller nar eleven
er blevet bekendt med prgvespgrgsmalet eller lignende.?

En elev der kommer for sent til en mundtlig prgve, har ikke krav pa at deltage i pr@ven, men kan, nar skolen
finder at forsinkelsen er rimeligt begrundet, fa tilboud om at blive eksamineret pa et senere tidspunkt.

Prgverne afvikles pa dansk. Bortset fra prgve i grundfaget Engelsk.

Elever, der har behov for det, kan ga til prgve pa saerlige vilkar. Laes mere i bestemmelser vedrgrende
forlaengelser ved prgver.

Skolen udpeger censorer. Undervisningsministeriet kan beskikke en seerlig censor.
Censorer ma ikke vaere ansat pa skolen.

Udpeges censor af skolen, skal censor have et indgaende og aktuelt kendskab til den pageeldende
uddannelses mal og metoder.

Skolen gg@r censor bekendt med prgveplanen i forhold til den pageeldende uddannelse eller det pagaldende
fag.

Den fagansvarlige underviser er eksaminator. Ved sarlige omstaendigheder, f.eks. fravaer pa grund af
sygdom, afggr skolen, hvem der fungerer som eksaminator i underviserens sted.

Eksaminator leder eksaminationen. Censor kan stille uddybende spgrgsmal til eksaminanden. Censor paser
at tidsrammen overholdes og eksaminanderne far en ensartet og retfeerdig behandling.

Grundlaget for bedgmmelsen er eksaminandens individuelle praestation
Ved bedgmmelsen fastsaettes karakteren efter drgftelse mellem censor og eksaminator.

Hvis eksaminator og censor ikke er enige om en falles bedgmmelse, giver de hver en karakter. Karakteren
for prgven er gennemsnittet af disse karakterer.

1 BEK 41 af 16/1 2014 §15
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Beviserne indeholder samtlige prgvekarakter, standpunktskarakter og godskrevne fag.

Beviset indeholder gennemsnittet af karaktererne givet i uddannelsesspecifikke fag og grundfag. For fag,
hvor der ikke er afholdt prgve, indgar standpunktskarakteren i gennemsnittet.

Som bilag til beviset udsteder skolen efter anmodning et fremmedsproget Certificate Supplement.

Til elever, der forlader uddannelsen uden at have fuldfgrt den, udsteder skolen pa foranledning af eleven
prgvebevis for aflagte prover.

Karakterer og eventuelt eksamensgennemsnit for den enkelte eksaminand indberettes til
Undervisningsministeriet efter ministeriets bestemmelse.

Skolen opbevarer de oplysninger, der er ngdvendige for at udstede beviser i 30 ar efter afslutningen af
uddannelsen.

Uddannelsesbevis kan udstedes nar skolebevis, afsluttende praktikerklaering er udstedt og afsluttende
prgve er bestaet.

Eleven kan deltage i den samme prgve 2 gange. | szrlige tilfaelde kan skolen tillade 1 prgvegang mere, hvis
det er begrundet i useedvanlige forhold.

Der tildeles vejledning efter aftale med uddannelsesleder.

Der er udpeges en anden censor.

e Eleven gar op i samme case inden for en uge og vil blive tildelt vejledning.

e Eleven gar op i samme case, men pa et senere tidspunkt (senere end en uge) og eleven tildeles
vejledning.

o Eleven traekker ny case og tildeles vejledning.

e Eleven gar op i samme problemformulering, far vejledning og tid til forberedelse af nyt oplaeg mv.

| alle tilfaelde vil det vaere et samarbejde mellem relevante fagpersoner (kontaktleerer, eksaminator,
lesevejleder) og eleven der afggr hvilken af metoderne, der vil vaere mest hensigtsmaessig for eleven. Hvis
der bliver tale om forleengelse af uddannelsen inddrages arbejdsgiveren.

Skolen definerer snyd i form af plagiat, i forbindelse med skriftlige opgaver og prgver som:

e Opgaver der er skrevet helt eller delvist af.
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fremgar hvor teksten stammer fra, ved anvendelse af kildehenvisninger. Dette gzelder ogsa, hvis
eleven anvender egne afsnit fra tidligere opgaver.
e En gruppeproduceret opgave, betragtes som felles, medmindre underviseren har bedt om at,
eleverne markerer hvilke afsnit, hver enkelt elev er forfatter til
o lkke opfylder betingelserne skrevet i bedgmmelsesplanen
e Opgaver hvor der er brugt Al-baserede veerktgjer til udarbejdelsen

Nar det konstateres at hele/dele af en opgave er plagieret, bliver det opfattet som snyd og opgaven vil
derfor ikke kunne bedpmmes. Eleven indkaldes til samtale med relevante undervisere og evt. arbejdsgiver
hvis eleven har en uddannelsesaftale.

Nar en eksamensopgave ikke kan bedgmmes, pa grund af konstateret plagiat, har eleven brugt et
preveforsgg, jf. BEK 41 16/01/2014 § 15*2

Skolen definerer snyd, i forbindelse med prgver som:

e At der anvendes uretmaessig hjelp eller ikke-tilladte hjeelpemidler ved en prgve.
e At kommunikere med andre under forberedelse til mundtlig eksamen eller ved skriftlig eksamen.

Konstateres det at en elev uretmaessigt anvender hjzelp, ikke-tilladte hjelpemidler eller kommunikerer med
andre under forberedelse til mundtlig- eller skriftlig eksamen, kan eleven bortvises fra institutionen. Sker
dette gives en skriftlig advarsel om, at gentagelse kan medfgre varig bortvisning.

Det er til enhver tid op til skolen at afggre, om reglerne vedr. snyd og kopiering er blevet fulgt, og det er
skolen der afggr, hvilke sanktioner der szettes i veerk. Har eleven en uddannelsesaftale underrettes
arbejdsgiver.

Bliver skolen opmarksomhed pa fejl og/eller mangler ved en prgve, traeffer skolen afggrelse om hvordan
fejlen kan rettes.

Klager over forhold ved prgver indgives individuelt af eleven til skolen. Hvis eleven er under 18 ar kan
klagen indgives af foraeeldremyndighedsindehaveren. Hvis eleven er over 18 ar, kan klage indgives pa
elevens vegne, safremt eleven har givet vedkommende fuldmagt hertil.

Klagen indgives senest 2 uger efter, at bedgmmelsen af prgven er bekendtgjort pa seedvanlig made. Skolen
kan dispensere fra fristen, hvor usaedvanlige forhold begrunder det.

Klagen skal i alle tilfelde veere skriftlig og begrundet.

Klagen kan vedrgre:

2 Prgver er begyndt, nar uddelingen af opgaverne er begyndt, nar forberedelsesmateriale eller
opgavetitel er udleveret til eksaminanden, eller nar eksaminanden er blevet bekendt med
provespgrgsmalet eller lignende.
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e Eksaminationsgrundlaget herunder prgvespgrgsmal, opgaver og
lignende, og prevegrundlaget i forhold til uddannelsens mal og krav

e Prgveforlgbet

e Bedgmmelsen

Skolen foreleegger straks klagen for bedgmmerne (eksaminator og censor), der har en frist pa normalt 2
uger til at afgive en udtalelse. Skole kan bestemme, at bedgmmerne far en laengere frist. | beregning af

fristen indgar juli maned ikke. Bedgmmerne skal hver for sig udtale sig om de faglige spgrgsmal i klagen.
Klageren skal have lejlighed til at kommentere udtalelserne inden for en frist af normalt 1 uge.

Afggrelsen skal vaere skriftlig begrundet og kan ga ud pa

e Tilbud om omprgve
o At klageren ikke far medhold i klagen.

Hvis afggrelsen er et tilbud om omprgve, skal klageren informeres om, at omprgve kan resultere i en lavere
karakter.

Det er kun klager, der kan acceptere tilbud om omprgve. En accept skal ske senest 2 uger efter tilbuddets
meddelelse og omprgve skal finde sted hurtigst muligt.

Ved omprgve udpeges nye bedgmmere (eksaminator og censor), medmindre andet er aftalt med klager.

Far klager ikke medhold i en klage over prgvegrundlaget eller prgveforlgbet, og klager mener, at
prevegrundlaget og prgveforlgbet ikke har levet op til reglerne, er der tale om retslige spgrgsmal, og klagen
kan indbringes for anden myndighed.

07-10-2024 Side8af8



