Generelle prgvebestemmelser

Galdende fra 1. august 2019
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Generelle pregvebestemmelser

Reglerne i de generelle prgvebestemmelser tager udgangspunkt i fglgende love og bekendtggrelser:

e BEK 1619 af 27/12/2019 - Bekendtggrelse om erhvervsuddannelser

e BEK 526 af 27/04/2020 — Bekendtggrelse om erhvervsuddannelsen til paedagogisk
assistentuddannelse

e BEK 527 af 27/04/2020 — Bekendtggrelse om erhvervsuddannelsen til social- og sundhedsassistent

e BEK 535 af 27/04/2020 — Bekendtggrelse om erhvervsuddannelsen til social- og sundhedshjalper

e BEK 692 af 26/05/2020 - Bekendtggrelse om grundfag, erhvervsfag og erhvervsrettet
andetsprogsdansk i erhvervsuddannelserne

e BEKnr. 41 af 16/01/2014 — Bekendtggrelse om prgver og eksamen i grundleeggende
erhvervsrettede uddannelser.

e BEK 262 af 20/03/2007 - Bekendtggrelse om karakter og anden bedgmmelse

Prgver i uddannelsesspecifikke fag udarbejdes pa grundlag af malene for det enkelte uddannelsesspecifikke
fag. Ved prgven bedgmmes udelukkende elevens faglige standpunkt i forhold til malene for faget. Prgverne
er mundtlige og gennemfgres efter skolens retningslinjer for prgver i uddannelsesspecifikke fag.

Prgver i grundfag gennemfgres ud fra regler for prgver i det enkelte grundfag, fastsat i bekendtggrelse om
grundfag, erhvervsfag og erhvervsrettet andetsprogsdansk i erhvervsuddannelserne og efter skolens
retningslinjer for grundfagsprever.

Uddannelserne afsluttes med en mundtlig prgve, der har til formal at vurdere og dokumentere at eleven
gennem skoleundervisning og praktikuddannelse har opnaet viden og feerdigheder inden for det
overordnede kompetenceomrade.

Elever pa hovedforlgb far delkarakter. Delkarakteren gives i de fag der fortsaetter pa fremtidige
skoleperioder.

Standpunktsbedgmmelse er afsluttende karakter i de fag, som ikke afsluttes ved prgve.
Standpunktsbedgmmelsen i det enkelte fag bedgmmer udelukkende elevens faglige standpunkt i forhold til
malene for faget.

Afholdelse af pregver tilretteleegges ud fra generelle prgvebestemmelser, prgvebestemmelser for de enkelte
uddannelser og den lokale uddannelsesplan. Bestemmelserne angiver mal og prgveformer til de enkelte
prover.
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Ved uddannelsesstart informere skolen eleverne om de almindelige regler om UDDANNELSE | LIVSKVALITET
prever, der gaelder for den pagaeldende uddannelse, herunder prgvetidspunkter og antallet af prgver.

Forud for en prgve informere skolen eleverne om de narmere regler der er fastsat for den pagaldende
prgve, herunder tidspunkter for de enkelte prgvers afholdelse og afleveringsfrister for opgaver.

Skolen informere eksaminator og censor om prgveplanen for prgven. Se bestemmelser for den enkelte
uddannelse.

Der vil i tilrettelaeggelsen af prgverne blive taget hensyn til de elever, der har behov for at ga til prgve pa
seerlige vilkar. Laes mere i bestemmelser vedrgrende forlaengelser ved prgver.

Eleven kan aflaegge prgve i et fag, nar eleven har fulgt undervisningen i undervisningsforlgbet. Det er skolen
der afggr om eleven har opfyldt betingelserne.

Afmelding til en prgve kan finde sted, indtil prgven er pabegyndt. Hvis prgven er pabegyndt, teeller det som
et proveforsgg

Besadet prgver kan ikke tages om.

Hvis eleven pa grund af dokumentere sygdom eller af anden pludselig opstaet arsag er forhindret i at
deltage i eller gennemfgre prgven, tilrettelaegger skolen i samrad med eleven en ny prgve, der foregar efter
regler som ved den ordinaere prgve. Prgven afholdes hurtigst muligt.

Bestas prgven ikke fastsaetter skolen tidspunktet for omprgven. Ved omprgve eksamineres eleven efter
samme fremgangsmade som ved den ordinaere prgve.

Eleven kan deltage i samme prgve 2 gange. Skolen kan tillade deltagelse i én prgvegang mere, hvis det er
begrundet i usadvanlige forhold.

Elever, der er godskrevet for uddannelsesspecifikke fag eller grundfag, skal ikke standpunktsbedgmmes
eller til prgve i det pageeldende fag.

Prgveformerne skal samlet tilgodese uddannelsens formal. Prgverne kan tilrettelaegges som individuelle
prove eller som gruppeprgver med individuel vurdering.

Alle prgver er mundtlige.

Hvor der afleveres materialer til prgven, skal det klart fremga, hvem der har lavet hvad.
Prgvetekster, spgrgsmal og andet materiale ma fgrst offentligggres for udenforstaende efter prgvens
afslutning.
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Ved en individuel prgve, hvor eleven aflaegger prgve pa grundlag af et UDDANNELSE | LIVSKVALITET

gruppefremstillet produkt, ma de gvrige medlemmer af gruppen ikke veere til stede i prgvelokalet, fgr de
selv skal eksamineres.

Kun eksaminator og censor ma veere tilstede under voteringen ved mundtlig prgver, herunder mundtlig
forsvar af projekter. Skolen kan bestemme, at kommende eksaminatorer kan overveere voteringen.

Eksaminanden skal under hele prgven veere afskaret fra at modtage anden hjalp.
Eksaminanden skal under hele prgven have hensigtsmaessige arbejdsforhold.

En prgve er begyndt nar forberedelsesmaterialet eller case beskrivelse er udlevet til eleven, eller nar eleven
er blevet bekendt med provespgrgsmalet eller lignende.!

En elev der kommer for sent til en mundtlig prgve, har ikke krav pa at deltage i prgven, men kan, nar skolen
finder at forsinkelsen er rimeligt begrundet, fa tiloud om at blive eksamineret pa et senere tidspunkt.

Prgverne afvikles pa dansk. Bortset fra prgve i grundfaget Engelsk.

Elever, der har behov for det, kan ga til prgve pa seerlige vilkar. Lees mere i bestemmelser vedrgrende
forleengelser ved prgver.

Skolen udpeger censorer. Undervisningsministeriet kan beskikke en saerlig censor.
Censorer ma ikke vaere ansat pa skolen.

Udpeges censor af skolen, skal censor have et indgaende og aktuelt kendskab til den pagaeldende
uddannelses mal og metoder.

Skolen ggr censor bekendt med prgveplanen i forhold til den pagaeldende uddannelse eller det pagaeldende
fag.

Den fagansvarlige underviser er eksaminator. Ved sarlige omstaendigheder, f.eks. fraveer pa grund af
sygdom, afggr skolen, hvem der fungerer som eksaminator i underviserens sted.

Eksaminator leder eksaminationen. Censor kan stille uddybende spgrgsmal til eksaminanden. Censor paser
at tidsrammen overholdes og eksaminanderne far en ensartet og retfeerdig behandling.

Grundlaget for bedgmmelsen er eksaminandens individuelle praestation
Ved bedgmmelsen fastsaettes karakteren efter drgftelse mellem censor og eksaminator.

Hvis eksaminator og censor ikke er enige om en felles bedgmmelse, giver de hver en karakter. Karakteren
for prgven er gennemsnittet af disse karakterer.

Hvis gennemsnittet ligger mellem 2 karakterer, afrundes karakteren mod censors karakter.

! BEK 41 af 16/1 2014 §15
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Beviserne indeholder samtlige prgvekarakter, standpunktskarakter og godskrevne fag.

Beviset indeholder gennemsnittet af karakterne givet i uddannelsesspecifikke fag og grundfag. For fag, hvor
der ikke er afholdt prgve, indgar standpunktskarakteren i gennemsnittet.

Som bilag til beviset udsteder skolen efter anmodning et fremmedsproget Certificate Supplement.

Til elever, der forlader uddannelsen uden at have fuldfgrt den, udsteder skolen pa foranledning af eleven
prevebevis for aflagte prgver.

Karakterer og eventuelt eksamensgennemsnit for den enkelte eksaminand indberettes til
Undervisningsministeriet efter ministeriets bestemmelse.

Skolen opbevarer de oplysninger, der er ngdvendige for at udstede beviser i 30 ar efter afslutningen af
uddannelsen.

Uddannelsesbevis kan udstedes nar skolebevis, afsluttende praktikerklaering er udstedt og afsluttende
prgve er bestaet.

Eleven kan deltage i den samme prgve 2 gange. | serlige tilfalde kan skolen tillade 1 prgvegang mere, hvis
det er begrundet i useedvanlige forhold.

Der tildeles vejledning efter aftale med uddannelsesleder.

Der er udpeges en anden censor.

e Eleven gar op i samme case inden for en uge og vil blive tildelt vejledning.

e Eleven gar op i samme case, men pa et senere tidspunkt (senere end en uge) og eleven tildeles
vejledning.

e Eleven traekker ny case og tildeles vejledning.

e Eleven gar op i samme problemformulering, far vejledning og tid til forberedelse af nyt oplaeg mv.

| alle tilfelde vil det vaere et samarbejde mellem relevante fagpersoner (kontaktlaerer, eksaminator,
lesevejleder) og eleven der afggre hvilken af metoderne, der vil veere mest hensigtsmaessig for eleven. Hvis
der bliver tale om forlengelse af uddannelsen inddrages arbejdsgiveren.

Bliver skolen opmarksomhed pa fejl og/eller mangler ved en prgve, traeffer skolen afggrelse om hvordan
fejlen kan rettes.

Klager over forhold ved prgver indgives individuelt af eleven til skolen. Hvis eleven er under 18 ar kan
klagen indgives af foraeldremyndighedsindehaveren. Hvis eleven er over 18 &r, kan klage indgives pd elevens
vegne, sdfremt eleven har givet vedkommende fuldmagt hertil.
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Klagen indgives senest 2 uger efter, at bedgmmelsen af prgven er bekendtgjort UDDANNELSE | LIVSKVALITET
pa seedvanlig made. Skolen kan dispensere fra fristen, hvor usaedvanlige forhold begrunder det.
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Klagen skal i alle tilfeelde vaere skriftlig og begrundet.
Klagen kan vedrgre:

e Eksaminationsgrundlaget herunder prgvespgrgsmal, opgaver og lignende, og pregvegrundlaget i
forhold til uddannelsens mal og krav

e Prgveforlgbet

e Bedgmmelsen

Skolen forelaegger straks klagen for bedgmmerne (eksaminator og censor), der har en frist pa normalt 2
uger til at afgive en udtalelse. Skole kan bestemme, at bedgmmerne far en laengere frist. | beregning af

fristen indgar juli maned ikke. Bedgmmerne skal hver for sig udtale sig om de faglige spgrgsmal i klagen.
Klageren skal have lejlighed til at kommentere udtalelserne inden for en frist af normalt 1 uge.

Afggrelsen skal vaere skriftlig begrundet og kan ga ud pa

o Tilbud om omprgve
e At klageren ikke far medhold i klagen.

Hvis afggrelsen er et tilbud om omprgve, skal klageren informeres om, at omprgve kan resultere i en lavere
karakter.

Det er kun klager, der kan acceptere tilbud om omprgve. En accept skal ske senest 2 uger efter tilbuddets
meddelelse og omprgve skal finde sted hurtigst muligt.

Ved omprgve udpeges nye bedgmmere (eksaminator og censor), medmindre andet er aftalt med klager.

Far klager ikke medhold i en klage over prgvegrundlaget eller prgveforigbet, og klager mener, at
prevegrundlaget og preveforlgbet ikke har levet op til reglerne, er der tale om retslige spgrgsmal, og klagen
kan indbringes for anden myndighed.
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